[image: image1.png]



ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 

КАМЕНСКОГО РАЙОНА  РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 31 марта 2023 г.                                                                                         № 68-3
р.п. Глубокий

Об утверждении положений об удостоверениях членов Территориальной (участковой) избирательной комиссии Каменского района с правом решающего голоса

Руководствуясь Федеральным законом «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»,

Территориальная избирательная комиссия Каменского района  Ростовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить положение об удостоверении члена Территориальной избирательной комиссии Каменского района Ростовской области с правом решающего голоса (приложение № 1).
2. Утвердить положение об удостоверении члена участковой избирательной комиссии Каменского района Ростовской области с правом решающего голоса (приложение № 2).
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на секретаря Территориальной избирательной комиссии Каменского района Е.А. Алексееву.
Председатель комиссии





В.А. Чеботарев
Секретарь комиссии 






Е.А. Алексеева
Приложение № 1
к постановлению Территориальной избирательной комиссии Каменского района Ростовской области

от 

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ ЧЛЕНА ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ КАМЕНСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

С ПРАВОМ РЕШАЮЩЕГО ГОЛОСА
1. Общие положения
1.1. Удостоверение члена Территориальной избирательной комиссии Каменского района Ростовской области (далее – член ТИК) с правом решающего голоса - документ, подтверждающий должностное положение или статус лица, которому оно выдается.

2. Порядок выдачи удостоверения
2.1. Удостоверение председателя ТИК подписывает председатель Избирательной комиссии Ростовской области после его назначения. 

2.2. Удостоверения заместителя председателя, секретаря, члена ТИК подписывает председатель ТИК.

Оформление удостоверений производится в ТИК после утверждения ее состава и на основании решения (протокола) заседания ТИК, на котором избираются заместитель председателя, секретарь ТИК.

2.3. При получении удостоверения владелец расписывается в специальном регистрационном журнале (приложение № 1 к настоящему Положению).

2.4. Сроки действия удостоверений определяются для членов ТИК с правом решающего голоса сроком полномочий ТИК соответствующего состава.

2.5. В случае утраты удостоверения по письменному заявлению его владельца выдается новое.

2.6. Выдача нового удостоверения в связи с изменением реквизитов или переходом на новые образцы документов производится в обмен на удостоверение старого образца.

3. Описание удостоверения
3.1. Удостоверение представляет собой книжку в переплете, выполненном из кожи или кожзаменителя темно-бордового, темно-красного или красного цвета, размером 90 x 60 мм.
3.2. На внутренние стороны бланка удостоверения вклеиваются внутренние наклейки, изготовленные из плотной бумаги, которые могут быть заламинированы в ламинационном пакете (приложение № 2 к настоящему Положению).
3.3. В левой части левой внутренней наклейки удостоверения  посередине располагается Герб Ростовской области.

Ниже посередине строчными буквами в пять строк указывается надпись «Территориальная избирательная комиссия Каменского района Ростовской области».

3.4. В правой части левой внутренней наклейки удостоверения  посередине оставлено чистое поле для цветной фотографии владельца удостоверения, выполненной в анфас без головного убора, размером 30 х 40 мм.

Под полем для фотографии слева располагаются буквы «МП».

3.5. Внизу посередине в две строки указываются надписи: «Дата выдачи «__»_________ 20 __ г.» и «Действительно до _________ 20 __ г.»

3.6. В правой внутренней наклейке посередине помещаются следующие надписи:

вверху «УДОСТОВЕРЕНИЕ № __»;

ниже в две строки прописными буквами, указываются полностью в именительном падеже фамилия, имя и отчество владельца  удостоверения. При этом фамилия владельца удостоверения указывается на верхней строке, а имя и отчество – на нижней;

ниже строчными буквами располагается слово "является" и указывается должность члена Территориальной избирательной комиссии с правом решающего голоса.

3.7. В нижней части правой стороны внутренней наклейки, слева, помещается надпись в четыре строки: «Председатель Территориальной избирательной комиссии Каменского района Ростовской области», а справа - инициалы и фамилия председателя ТИК. Между наименованием должности и фамилией председателя ТИК оставлено место для подписи председателя ТИК.

3.8. После заполнения с удостоверения на месте, помеченном буквами «МП», проставляется печать Территориальной избирательной комиссии Каменского района Ростовской области.

4. Учет, регистрация и хранение удостоверений
4.1. Оформленные удостоверения являются документами строгой отчетности. За сохранность удостоверения владелец удостоверения и должностные лица несут персональную ответственность.

4.2. Учет удостоверений ведется в специальном регистрационном журнале ТИК. При получении удостоверения в журнале расписывается владелец документа, а при возврате удостоверения - должностное лицо, принявшее его от владельца.
4.3. Нумерация удостоверений производится в соответствии с алфавитным порядком фамилий. Вновь назначенным членам ТИК, в связи со сменой реквизитов, либо утерявшим удостоверения выдаются удостоверения, которым присваиваются следующие по порядку номера.
4.4. Возвращенные удостоверения списываются и подлежат уничтожению по акту с соответствующей отметкой в регистрационном журнале.

5. Обязанности владельца удостоверения
5.1. Лицо, имеющее удостоверение за подписью председателя ТИК, обязано обеспечить его сохранность, а в случае повреждения или утраты удостоверения - подать заявление на имя председателя ТИК с объяснением причин и обстоятельств повреждения или утраты документа. По данному факту проводится служебная проверка и принимается соответствующее решение.

5.2. В случае приостановления полномочий члена ТИК  удостоверение сдается на хранение в ТИК, на срок приостановления полномочий.
5.3. При изменении реквизитов (фамилии, имени, отчества, должности, статуса) владелец удостоверения обязан обменять, а по окончании срока полномочий, а также в случае досрочного прекращения полномочий члена территориальной избирательной комиссии владелец удостоверения обязан сдать удостоверение в ТИК.
Приложение № 1
к Положению об удостоверении члена  Территориальной избирательной комиссии Каменского района Ростовской области           с правом решающего голоса

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

КАМЕНСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ЖУРНАЛ 

РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ УДОСТОВЕРЕНИЙ 

ЧЛЕНАМ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ 

КАМЕНСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Начат: _________
                                                                                                                   Окончен:_______

                                       на ___ листах
	№ п/п
	ФИО члена ТИК,

получившего удостоверение
	Подпись лица, получившего удостоверение
	Подпись должностного лица, принявшего удостоверение


	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 2
к Положению об удостоверении члена  Территориальной избирательной комиссии Каменского района Ростовской области           с правом решающего голоса
Образец внутренней наклейки
Левая наклейка
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Правая наклейка

Приложение № 2
к постановлению Территориальной избирательной комиссии Каменского района Ростовской области

от 

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ ЧЛЕНА УЧАСТКОВОЙ  ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ КАМЕНСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

С ПРАВОМ РЕШАЮЩЕГО ГОЛОСА
1. Общие положения
1.1. Удостоверение члена участковой избирательной комиссии Каменского района Ростовской области (далее - УИК) с правом решающего голоса - документ, подтверждающий должностное положение или статус лица, которому оно выдается.

2. Порядок выдачи удостоверения
2.1. Удостоверение председателя, заместителя председателя, секретаря, члена УИК подписывает председатель ТИК.

2.2. Оформление удостоверений производится ТИК на основании своих постановлений о формировании участковой избирательной комиссии и о назначении ее председателя, а также решений участковой избирательной комиссии об избрании заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии.
2.3. При получении удостоверения владелец расписывается в специальном регистрационном журнале (приложение к настоящему Положению).
2.4. Сроки действия удостоверений определяются для членов УИК с правом решающего голоса сроком полномочий УИК соответствующего состава.

2.5. В случае утраты удостоверения по письменному заявлению его владельца выдается новое.

2.6. Выдача нового удостоверения в связи с изменением реквизитов или переходом на новые образцы документов производится в обмен на удостоверение старого образца.

3. Форма удостоверения
3.1. Удостоверение члена УИК с правом решающего голоса изготавливает ТИК с использованием специального программного обеспечения Задача «Кадры» ГАС «Выборы».
4. Учет, регистрация и хранение удостоверений
4.1. Оформленные удостоверения являются документами строгой отчетности. За сохранность удостоверения владелец удостоверения и должностные лица несут персональную ответственность.

4.2. Учет удостоверений ведется в специальном регистрационном журнале. При получении удостоверения в журнале расписывается владелец документа, а при возврате удостоверения - должностное лицо, принявшее его от владельца.
4.3. Возвращенные удостоверения списываются и подлежат уничтожению по акту с соответствующей отметкой в регистрационном журнале.

5. Обязанности владельца удостоверения
5.1. Лицо, имеющее удостоверение за подписью председателя ТИК, обязано обеспечить его сохранность, а в случае повреждения или утраты удостоверения - подать заявление на имя председателя ТИК с объяснением причин и обстоятельств повреждения или утраты документа. По данному факту проводится служебная проверка и принимается соответствующее решение.

5.2. В случае приостановления полномочий члена УИК, удостоверение сдается на хранение в ТИК, на срок приостановления полномочий.
5.3. При изменении реквизитов (фамилии, имени, отчества, должности, статуса) владелец удостоверения обязан обменять, а по окончании срока полномочий, а также в случае досрочного прекращения полномочий члена территориальной избирательной комиссии владелец удостоверения обязан сдать удостоверение в ТИК.
Приложение

к Положению об удостоверении члена  участковой избирательной комиссии Каменского района Ростовской области           с правом решающего голоса
ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

КАМЕНСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ЖУРНАЛ 

РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ УДОСТОВЕРЕНИЙ 

ЧЛЕНАМ УЧАСТКОВОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ № _____

КАМЕНСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Начат: _________
                                                                                                                   Окончен:_______

                                       на ___ листах
	№ п/п
	ФИО члена УИК,

получившего удостоверение
	Подпись лица, получившего удостоверение
	Подпись должностного лица, принявшего удостоверение


	Примечание
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Территориальная


избирательная комиссия


Каменского района


 Ростовской области                        МП


                                                                  Дата выдачи __ _________ ___ г.


                                                      Действительно до __________ ____ г.


                                





УДОСТОВЕРЕНИЕ № __





ФАМИЛИЯ�ИМЯ  ОТЧЕСТВО





является


заместителем председателя (секретарем, членом) 


Территориальной избирательной комиссии 


Каменского района Ростовской области





Председатель Территориальной 


избирательной комиссии


Каменского района 


Ростовской области                                                             И.О. Фамилия











